
ПОЛИТИКА КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ  

И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

 

 Политика конфиденциальности и обработки персональных данных (далее - 

Политика конфиденциальности), действующая в Адвокатском бюро "Ахметов, Хозяйкин 

и Партнеры" (далее - Адвокатское бюро), принята в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и распространяется на информацию, собранную или полученную 

Адвокатским бюро, в том числе на информацию о субъектах персональных данных, с 

которыми Адвокатское бюро вступает в гражданско-правовые отношения. 

 Настоящая Политика конфиденциальности действует в отношении всех интернет-

сайтов Адвокатского бюро. 

 Руководствуясь Политикой конфиденциальности Адвокатское бюро как Оператор 

персональных данных осуществляет сбор, получение, обработку, хранение и защиту 

персональных данных в целях осуществления деятельности, предусмотренной Уставом 

Адвокатского бюро, а также с целью: 

 - предоставления субъектам персональных данных доступа к сайту;  

 - заключения, исполнения и прекращения гражданско-правовых договоров с 

субъектами персональных данных; 

 - оказания юридической помощи по уголовному, гражданскому, 

административному праву или любой иной юридической помощи;  

 - консультирования по правовым вопросам; 

 -  предоставления субъекту персональных данных целевой информации по услугам 

Оператора и его партнеров; 

 - проведения статистических, социологических, маркетологических и иных 

исследований на основе обезличенных персональных данных. 

 Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором являются: 

 - Федеральный закон "Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской 

Федерации" от 31.05.2002 № 63-ФЗ; Федеральный закон "Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации" от 27.07.2006 № 149-ФЗ; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" и иные 

нормативные правовые акты, определяющие отдельные случаи и особенности обработки 

персональных данных; 

 - Устав Адвокатского бюро "Ахметов, Хозяйкин и Партнеры"; 

 - гражданско-правовые договоры, заключаемые между Оператором и субъектом 

персональных данных; 

 - согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 

 

1.  Основные понятия Политики конфиденциальности 

 Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

 Оператор персональных данных (оператор) – Адвокатское бюро "Ахметов, 

Хозяйкин и Партнеры", ОГРН: 1165958087910, ИНН: 5904337575 – юридическое лицо, 

созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

зарегистрированное по адресу: 614000, Пермский край, г. Пермь, ул. Максима Горького,  

д. 58, – осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели 

обработки персональных данных, состав (категории) персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 



 Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования. Обработка персональных данныхвключает в 

себя, в том числе:сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных). 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся 

в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств. 

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 

государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Законодательство Российской Федерации в области персональных данных – 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и иные 

нормативные правовые акты, определяющие отдельные случаи и особенности обработки 

персональных данных. 

 Технологии Cookies – это текстовые файлы, которые передаются браузеру 

субъекта персональных данных, сохраняются на его оборудовании и содержат 

информацию об источнике входа на сайт, IP-адресе, MAC-адресе, о браузере, о 

местоположении, о типе устройства, о параметрах сессии, дате и времени доступа к сайту, 

а также сведения о действиях субъекта персональных данных на сайте и др. 

 

2.  Категории субъектов персональных данных 

 Оператор осуществляет собор, обработку и хранение персональных данных 

следующих категорий субъектов персональных данных: 

- посетитель сайта; 

- доверитель адвокатского бюро.  

 

 

 



3.  Категория и виды персональных данных 

 3.1. Оператор собирает,обрабатывает и хранит следующие персональные данные, 

относящиеся к категории общих персональных данных: 

 - фамилия, имя, отчество (при наличии); 

 - контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты; 

 - сведения cookie файлов; 

 - иные сведения, предоставляемые субъектом персональных данных Оператору. 

 3.2. Сбор, обработка и хранение специальных категорий персональных данных, а 

также биометрических персональных данных, Оператором не осуществляется. 

 

4.  Порядок сбора, обработки и хранения персональных данных.  

 4.1. Сбор, обработка и хранение персональных данных осуществляется в случаях и 

в порядке, предусмотренных настоящей Политикой конфиденциальности и 

законодательством Российской Федерации. 

 4.2. Обработка персональных данных включает в себя следующие действия: сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

 4.3. Сбор указанных в пункте 3.1 настоящей Политики конфиденциальности 

персональных данных осуществляется путем заполнения субъектами персональных 

данных представленных на сайте соответствующих электронных форм. Сбор части 

персональных данных можетосуществляться путем использования Оператором 

технологии Cookies. 

 4.4. Технология Cookies позволяет собирать информацию о субъекте персональных 

данных и его технических устройствах, с которых субъект персональных данных 

осуществил вход на сайт. Оператор обрабатывает такую информацию для следующих 

целей: 

 оптимизации работы сайта; 

 получения данных о пользовательском опыте субъекта персональных данных; 

 обеспечения безопасности работы сайта; 

 статистического и аналитическийучета использования сервисов сайта; 

 определения приоритетови предпочтений субъекта персональных данных. 

 4.5. В случае отказа субъекта персональных данных предоставлять Оператору 

указанную в подпункте 4.4 настоящей Политики конфиденциальности информацию 

субъект персональных данных обязан изменить настройки браузера и отключить файлы 

Сookies в настройках браузера или прекратить использование сайта. 

 4.6. Оператор может предоставлять доступ к персональным данным и (или) 

передавать персональные данные третьим лицам в случаях и в порядке, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, настоящей Политикой конфиденциальности. 

 4.7. За исключением случаев, предусмотренных законом, Оператор вправе 

поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 

персональных данных на основании заключаемого с этим лицом договора (далее – 

«поручение Оператора»). Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по 

поручению Оператора, не обязано получать согласие субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных. 

 



 

5. Обеспечение безопасности персональных данных 

 5.1. Оператор обязан обеспечить надлежащую защиту персональных данных при их 

обработке и хранении. Для этой цели Оператором принимаются следующие меры, 

возложенные на него законодательством Российской Федерации.  

 5.1.1. Назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных 

данных. 

 5.1.2. Принятие Оператором настоящей Политики конфиденциальности, а при 

необходимости и иных локальных нормативных актов по вопросам обработки 

персональных данных; 

 5.1.3. Применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных, а именно: 

- определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

- применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, 

исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской 

Федерации уровни защищенности персональных данных; 

- применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации; 

- оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных 

данных; 

- учет машинных носителей персональных данных; 

- обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации 

последствий компьютерных атак на информационные системы персональных данных и по 

реагированию на компьютерные инциденты в них; 

- восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

- установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и 

учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе 

персональных данных; 

- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 

данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных. 

5.1.4. Ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных 

данных, документами, определяющими политику оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, 

и (или) обучение указанных работников. 

5.1.5 Оператора осуществляет также иные меры, предусмотренные Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных". 
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 5.2. В случае выявления нарушений порядка обработка персональных данных 

Оператором незамедлительно принимаются меры по устранению причин и последствий 

соответствующих нарушений. 

 5.3. При сборе персональных данных Оператор осуществляет запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 

находящихся на территории Российской Федерации. 

 5.4. Трансграничная передача персональных данных Оператором не 

осуществляется. 

 

6.  Сроки обработки и хранения персональных данных 

 6.1. Обработка и хранение персональных данных субъекта персональных данных в 

форме, позволяющей идентифицировать такого субъекта персональных данных, 

осуществляются Оператором исключительно до тех пор, пока это необходимо для 

достижения указанных в настоящей Политики конфиденциальности целей обработки 

персональных данных. 

 6.2. По достижении цели обработки персональных данных Оператором обработка 

персональных данных прекращается. 

 6.3. В случае отзыва субъектом персональных данных своего согласия на обработку 

персональных данных Оператор прекращает их обработку в срок, не превышающий 

тридцати дней с даты поступления отзыва, за исключением тех случаев, когда Оператор 

вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 

данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 

статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона «О персональных данных». 

 6.4. При достижении целей обработки персональных данных, утрате 

необходимости в достижении целей обработкиили отзыве согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных, а также в случае 

выявления неправомерной обработки персональных данных такие персональные данные 

подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации и настоящей Политикой конфиденциальности. 

 6.5. В целях уничтожения персональных данных Оператор предпринимает 

действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание 

персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в 

результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных 

субъекта персональных данных. 

 

7.  Права субъектов персональных данных 

 7.1. Получать в случаях и порядке, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации в области персональных данных, информацию, касающуюся 

обработки его персональных данных у Оператора, в том числе и об источниках их 

получения. 

 7.2. Требовать блокирования или уничтожения своих персональных данных в 

случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

 7.3. Давать свое согласие Оператору на обработку персональных данных субъекта 

персональных данных. 



 7.4. Отозвать свое согласие на обработку персональных данных. Субъект 

персональных данных вправе отозвать свое согласие на обработку персональных данных 

путем направления отзыва в письменной форме почтовым отправлением Оператору по 

адресу: 614000, Пермский край, г. Пермь, ул. Максима Горького,  д. 58. Отзыв считается 

полученным Оператором с момента доставки (вручения) соответствующего почтового 

отправления Оператору. Отзыв в письменной форме должен включать в себя (помимо 

непосредственно отзыва по существу), в частности, фамилию, имя, отчество, адрес 

субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его 

личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, подпись 

субъекта персональных данных. 

 7.5. Требовать прекращения обработки персональных данных в целях продвижения 

товаров, работ, услуг на рынке путем осуществления прямых контактов с субъектом 

персональных данных (потенциальным потребителем) с помощью средств 

связи.Требование о прекращении обработки персональных данных субъект персональных 

данных направляет Оператору способами, предусмотренными для отзыва согласия на 

обработку персональных данных и указанными в пункте 7.4 настоящей Политики 

конфиденциальности. 

7.6. Обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

 7.7. Защищать свои права и законные интересы, в том числе путем предъявления 

требований о возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном 

порядке. 

 7.8. Реализовывать иные права субъекта персональных данных, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации и настоящей Политикой конфиденциальности. 

 

8.  Обязанности Оператора 

 8.1. Соблюдать законодательство Российской Федерации в области защиты 

персональных данных, а также настоящую Политику конфиденциальности. 

8.2. Обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской 

Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской 

Федерации. 

8.3. Обеспечивать защиту персональных данных от их неправомерного 

использования или утраты. 

 8.4. Обеспечивать конфиденциальность персональных данных.Не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных или настоящей Политикой 

конфиденциальности. 

 8.5. При сборе персональных данных предоставить субъекту персональных данных 

по его просьбе информацию, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации. 

 8.6. Сообщать в предусмотренном законодательством Российской Федерации в 

области персональных данных субъекту персональных данных или его представителю 

информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_405991/b2ec876ddbcb89fd74f1c09f3de6d3f2617279a1/#dst100030


субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими 

персональными данными. 

 8.5. В установленный законом срок отвечать на обращения и запросы субъектов 

персональных данных и их законных представителей. 

 8.6. Предоставлять безвозмездно субъекту персональных данных или его 

представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к 

этому субъекту персональных данных, а также по требованию субъекта персональных 

данных или его представителя вносить в них необходимые изменения и уничтожать, если 

они не являются необходимыми для заявленной цели обработки, и принимать разумные 

меры для уведомления третьих лиц об изменениях в персональных данных, которым, 

персональные данные этого субъекта были переданы. 

 8.7. По требованию субъекта персональных данных незамедлительно прекратить 

обработку его персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг. 

 8.8. Уточнять, блокировать и уничтожать персональные данные в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных 

данных. 

8.9. Сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъекта персональных 

данных по запросу этого органа необходимую информацию. 

 8.10. Исполнять иные обязанности, предусмотренные настоящей Политикой и 

законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 

  

9.  Рассмотрение запросов субъектов персональных данных 

 9.1. Субъекты персональных данных в случаях и в порядке, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации в области персональных данных, имеют право 

на получение информации, касающейся обработки их персональных данных, в том числе 

содержащей: 

 - подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

 - правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 - применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 

 - наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах, которые имеют 

доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные 

на основании договора с Оператором или на основании федерального закона; 

 - обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения; 

 - сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения 

Оператором; 

 - порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации в области персональных данных; 

 - информацию об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

 - наименование организации или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если 

обработка поручена или будет поручена такой организации или лицу; 

 - иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации в 

области персональных данных. 



 9.2. Сведения, указанные в пункте 9.1. настоящей Политики конфиденциальности, 

должны быть предоставлены субъекту персональных данных Оператором в доступной 

форме, в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим 

субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные 

основания для раскрытия таких персональных данных. 

 9.3. Сведения, указанные в пункте 9.1. настоящей Политики конфиденциальности, 

предоставляются субъекту персональных данных или его представителю 

уполномоченным лицом Оператора, осуществляющим обработку соответствующих 

персональных данных при обращении либо при получении запроса субъекта 

персональных данных или его представителя.  

 9.4. Запрос должен содержать: 

 - фамилию, имя, отчество (при наличии)субъекта персональных данных или его 

представителя, подавшего соответствующее обращение; 

 - номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных 

данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем 

его органе; 

 - сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 

правоотношениях с Оператором, либо сведения, иным образом подтверждающие факт 

обработки персональных данных Оператором, подпись субъекта персональных данных 

или его представителя. 

 9.5. В случае, если сведения, указанные в пункте 9.1. настоящей Политики 

конфиденциальности, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены 

для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных 

данных вправе обратиться повторно к Оператору или направить повторный запрос в целях 

получения указанных сведений и ознакомления с такими персональными данными не 

ранее чем через 30 (тридцать) дней после первоначального обращения или направления 

первоначального запроса, если более короткий срок не установлен действующим 

законодательством. 

 9.6. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к Оператору или 

направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 9.1. 

настоящей Политики конфиденциальности, а также в целях ознакомления с 

обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 9.5 

настоящей Политики конфиденциальности, в случае, если такие сведения и (или) 

обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в 

полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный 

запрос наряду со сведениями, указанными в 9.4 настоящей Политики 

конфиденциальности, должен содержать обоснование направления повторного запроса. 

  

10.  Прочие положения 

 10.1. Настоящая Политика конфиденциальности утверждается и вводится в 

действие приказом Оператора и является обязательной для исполнения всеми 

работниками Оператора, имеющими доступ к персональным данным. 

 10.2. Пользуясь сайтом, субъект персональных данных тем самым дает согласие на 

обработку персональных данных.  

 10.3. Если субъект персональных данных в явной для Оператора форме не выразил 

свое несогласие с настоящей Политикой конфиденциальности и при этом продолжает 



использовать сайт, в том числе сервисы сайта, то осведомленностьсубъекта персональных 

данных о настоящей Политике конфиденциальности и согласие с ней предполагается. 
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